Proces dopuszczenia pracy dyplomowej
do obrony i jej rejestracji oraz zasady
przeprowadzania egzaminow dyplomowych

Proces dopuszczenia i  przebiegu egzaminu dyplomowego realizowany
jest za posrednictwem aplikacji ,,Dyplomowanie” dla studentow realizujacych cykl
ksztalcenia w systemie Dziekanat 10 lub za po$rednictwem aplikacji Archiwum Prac
Dyplomowych (APD) dla studentow realizujacych cykl ksztatcenia w systemie USOS.
W celu zalogowania si¢ do aplikacji nalezy uzy¢ poswiadczen takich, jak przy logowaniu
do Wirtualnej Uczelni lub USOSweb.

W aplikacji ,,Dyplomowanie” student uzupeinia formularz zawierajgcy podstawowe
dane, w aplikacji APD w zakltadce informacje o pracy pola ,,stowa kluczowe” oraz
,,streszczenie” w jezyku, w ktorym praca zostata napisana.

W przypadku, gdy program studiéw przewiduje zlozenie pracy dyplomowej, student
zobowigzany jest do uzupelienia w aplikacji ,,Dyplomowanie” tematu pracy (na
kierunkach artystycznych tematy artystycznej i teoretycznej czgsci pracy), zgode na
przeprowadzenie kontroli antyplagiatowej, potwierdza ztozenie wymaganych
oswiadczen (o$wiadczenie dotyczace praw autorskich oraz zgody na udostepnianie pracy
w Archiwum Uczelni oraz o§wiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy), zamieszcza
w aplikacji prace (na kierunkach artystycznych obie cz¢éci) w edytowalnych formatach
typu doc, jpg, pdf itp. oraz przesyla je do akceptacji promotora (promotorow).
W aplikacji APD student zobowigzany jest do wyrazenia zgody na przeprowadzenie
kontroli antyplagiatowej, sktada wymagane o§wiadczenia (o$wiadczenie dotyczace praw
autorskich oraz o$wiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy) i wyraza zgode. Moze
nie wyrazi¢ zgody wylacznie na udostgpnienie pracy w czytelni Archiwum Uczelni.
Prace zamieszcza w formacie pdf oraz przekazuje ja do zatwierdzenia przez promotora
(promotorow).

Student zobowigzany jest zlozy¢ prace dyplomowa w wersji elektronicznej
do ostatecznego zatwierdzenia przez promotora najpdzniej do 15 wrzesnia w ostatnim
semestrze w ramach toku studiow.

Jezeli plan studiow na danym kierunku przewiduje zakonczenie studidéw w semestrze
zimowym, student zobowigzany jest zlozy¢ prace dyplomowa do ostatecznego
zatwierdzenia przez promotora najpozniej do konca zimowej sesji poprawkowej
(semestru zimowego) w ostatnim semestrze w ramach toku studiow.

Promotor zatwierdza prace dyplomowa do konca wrzesnia w ostatnim semestrze
w ramach toku studiow, a w przypadku o ktorym mowa w pkt. 5 — w terminie 14dni
od dnia ztozenia pracy. Zatwierdzenie takiej pracy jest warunkiem koniecznym
do zaliczenia seminarium dyplomowego lub innych zaje¢ prowadzacych do zlozenia
pracy dyplomowej.

W aplikacji ,,.Dyplomowanie”. po zaakceptowaniu pracy promotor (na kierunkach
artystycznych promotor teoretycznej czeSci pracy) poddaje prace kontroli
antyplagiatowej w systemie JSA. Jesli uzyska pozytywny wynik kontroli, odsyta prace
wraz ze skroconym raportem JSA do studenta; na kierunkach artystycznych promotor
artystycznej czesci pracy zatwierdza tg czeS¢ pracy i przesyta do studenta. W przypadku
aplikacji APD kontrola antyplagiatowa w systemie JSA jest zlecana przez promotora
bezposrednio w aplikacji APD i po zatwierdzeniu wyniku przeprowadzonej kontroli
antyplagiatowej jest on widoczny dla studenta bezposrednio w aplikacji.

Po otrzymania akceptacji pracy na kierunkach (artystycznych obu czg¢sci pracy), Student
sktada wniosek o wydanie dokumentéw poswiadczajacych ukonczenie studiow (dyplom
wraz z suplementem).
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Komplet dokumentow poswiadczajacych ukonczenie studiow w wersji standardowej
(bezptatnej) sktada si¢ z oryginalu i dwéch odpiséw w jezyku polskim lub zamiennie
oryginal wraz z odpisem w jezyku polskim oraz oryginal i odpis w jezyku obcym. W
przypadku zaméwienia dodatkowych egzemplarzy

W przypadku zamoéwienia dodatkowych egzemplarzy Student sktada wniosek o ich
wydanie i dokonuje optaty. Po zalogowaniu si¢, zamieszcza dowod wplaty w postaci
pliku pdf lub zdjecia dowodu wptaty w aplikacji i przesyta komplet wymaganych
dokumentow do Centrum Obstugi Studenta.

Studenta, ktérego program studiow nie przewiduje ztozenia pracy dyplomowej, punkty
nr 3 do 7 nie dotycza. W takiej sytuacji dokonuje optaty za dyplom oraz sktada wniosek
0 wydanie dokumentoéw po zalogowaniu si¢ do aplikacji zamieszcza( skan, plik pdf lub
zdjecie dowodu wptaty) w aplikacji i przesyta komplet wymaganych dokumentéw do
Centrum Obstugi Studenta.

W aplikacji WEBCON Centrum Obstugi Studenta weryfikuje pod wzgl¢dem formalnym
mozliwo§¢ dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego (kompletnosc
umieszczonych dokumentéw w aplikacji, zaliczonych semestrow w toku studiéw,
uregulowane ptatnosci). W przypadku APD S$rednia arytmetyczna z catosci studiow
zostanie automatycznie przestana do aplikacji.

Po akceptacji Centrum Obstugi Studenta, sekretariat jednostki realizujacej ksztatcenie
na danym kierunku w przypadku, gdy program studiow przewiduje zlozenie pracy
dyplomowej, kieruje prac¢ (na kierunkach artystycznych obie czgéci pracy)
do recenzentow i wprowadza sktad komisji egzaminacyjnej. W przypadku aplikacji APD
promotor kieruje prace do recenzentow.

Recenzenci zamieszczajg w aplikacjach recenzje pracy w formie pdf.

W przypadku negatywnej recenzji zastosowanie majg przepisy Regulaminu studiow.

W aplikacji WEBCON sekretariat jednostki realizujacej ksztalcenie na danym kierunku
drukuje protokot egzaminacyjny 1 przekazuje go Przewodniczacemu Komisji.

W przypadku dokumentowania przebiegu egzaminu dyplomowego w aplikacji APD —
przewodniczacy komisji podczas egzaminu tworzy protokot, ktory uzupehlniany jest
niezbgdnymi elementami przez cztonkow komisji.

Sekretarz Komisji obowigzkowo dysponuje dostepem do numeru telefonu Zdajacego,
Sekretarz Komisji dyplomowej organizuje posiedzenie komisji.

Po zakonczeniu egzaminu Sekretarz Komisji zobowigzany jest niezwtocznie przekazaé
do Centrum Obstugi Studenta wypetniony i podpisany, a w przypadku APD zatwierdzony
elektronicznie, przez cztonkéw komisji protokot egzaminacyjny. Gdy program studiow
przewiduje ztozenie pracy dyplomowej promotor przedklada wydrukowany i1 podpisany
raport z badania antyplagiatowego pracy (na kierunkach artystycznych z teoretycznej
czesci pracy), a recenzenci dostarczaja wydrukowane i podpisane recenzje. Dokumenty
winny zosta¢ przekazane do COS w oryginale.

Jezeli program studiow przewiduje ztozenie pracy dyplomowej, w przypadku aplikacji
,Dyplomowanie” jednostka realizujaca ksztatcenie na danym kierunku, po zakonczeniu
egzaminu wprowadza dane dotyczace pracy dyplomowej do Ogolnopolskiego
Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych. W przypadku przeprowadzenia egzaminu
dyplomowego w aplikacji APD prace przesytane sg automatycznie do ORPPD za pomoca
API.

Centrum Obstugi Studenta na zyczenie wystawia studentowi zaswiadczenie o ukonczeniu
studiow po uzyskaniu oryginalnych dokumentow poswiadczajacych przebieg egzaminu
dyplomowego i uzyskane oceny.

Student przystepujacy do egzaminu dyplomowego W przypadku, gdy program studiow
przewiduje zltozenie pracy dyplomowej, w terminie 14 dni przed data przystapienia
do egzaminu dyplomowego ma obowigzek ztozy¢ w Centrum Obstugi Studenta komplet
dokumentéw, ktorych wykaz opublikowany jest na stronie pod adresem
Www.cos.up.krakow.pl.
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