ARCHIWUM PRAC DYPLOMOWYCH - INSTRUKCJA DLA STUDENTOW

1. Informacje ogélne
Etapy procesu archiwizacji pracy dyplomowych poprzez Archiwum Prac Dyplomowych (APD) — aplikacje
systemu USOS przedstawia ponizszy schemat:

SEKRETARIAT

Woprowadza w systemie USOS podstawowe dane o pracy.

v

Woprowadza dodatkowe informacje o pracy.
Wegrywa plik pracy.

!

Akceptuje dane pracy.
Przesyta prace do badania w systemie JSA.
Przekazuje prace do recenzenta i sam jg ocenia.

RECENZENT

Dokonuje rezenzji pracy.

y

Przekazuje prace do obrony.

Wszystkie kroki procedury nastgpuja po sobie i nie mogg by¢ uruchomione bez zakonczenia wczesniejszego
dziatania. Ponizsza instrukcja opisuje tylko kroki wykonywane w systemie APD. Student przed obrong
zobowigzany jest takze do dopelnienia pozostalych formalnosci opisanych w procedurze dyplomowania

2. Rozpoczeciu procesu
Po wprowadzeniu przez sekretariat do USOS podstawowych danych dotyczacych pracy, student moze zalogowac
si¢ do APD w celu uzupehienia danych pracy dyplomowej a nastgpnie wgrania ostatecznej, uzgodnionej
z promotorem wersji pracy dyplomowej do systemu.

3. Logowanie do systemu APD
Aby zalogowac¢ si¢ do systemu nalezy na stronie https://apd.uken.krakow.pl/ w prawym gornym rogu klikngé w
przycisk Zaloguj sie.
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System automatycznie przekieruje nas do strony Centralnego Systemu Logowania (CAS). Dane do logowania sg
takie same, jak w przypadku logowania do USOSweb.

4. Wyszukiwanie pracy w celu uzupelnienia informacji
Zadaniem Studenta jest uzupetienie informacji o pracy dyplomowej. Po zalogowaniu si¢ do APD nalezy wybrac
zaktadk¢ MOJE PRACE. Strona zawiera podglad czekajacych zadan.

Aby przejs¢ do pracy dyplomowej, ktorej dane chcemy uzupehnic, nalezy klikna¢ na jej tytut, ktory wyswietla sie
w sekcji Zadania.

Moje prace i zadania

Ta strona zawiera podglad czekajacych na Ciebie zadar, Twoich prac, nadchodzgeych egzamindw i
propozycjl tematéw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sa w zaleznosei od Twaje] rali i
rodzaju czynnosci do wykonania.

Wiece] v

E Maja strona w katalogu

Zadania

= Uzupetn] informacje
Praca magisterska

Pokaz wszysthie

Na tym etapie zadaniem studenta jest uzupetnienie informacji o swojej pracy. Aby to zrobi¢ nalezy wybrac
zakladke Informacje o pracy.
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A) Dane do weryfikacji:

1) tytul pracy w jezyku polskim — w przypadku kiedy zatwierdzony i wprowadzony temat pracy
dyplomowej r6zni si¢ od ostatecznego tematu pracy dyplomowej nalezy niezwlocznie skontaktowac si¢
z wlasciwym Instytutem, w ktérym prowadzony jest kierunek.

2) tytul pracy w jezyku angielskim — w przypadku kiedy zatwierdzony i wprowadzony temat pracy
dyplomowej r6zni si¢ od ostatecznego tematu pracy dyplomowej nalezy niezwlocznie skontaktowac si¢
z wlasciwym Instytutem, w ktérym prowadzony jest kierunek.

B) Dane do uzupelnienia:
1) streszczenie pracy w jezyku polskim i angielskim, a w przypadku gdy praca byla pisana w innym
jezyku obcym - streszczenie w jezyku pracy, jezyku polskim i jezyku angielskim (limit 4000 znakow),
2) stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim, a w przypadku gdy praca byla pisana w innym jezyku
obcym - stowa kluczowe w jezyku pracy, jezyku polskim i jezyku angielskim (limit 1000 znakow).

Po uzupehieniu wszystkich pol dane nalezy zapisac klikajac w przycisk Zapisz dane pracy.
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Ponizej tabeli z informacjami o pracy znajduje si¢ oswiadczenie, ktore jej autor musi ztozy¢, klikajac w przycisk
zatwierdz



Po prawidlowym zapisaniu danych pracy i ztozeniu o§wiadczenia mozna przejs¢ do kolejnego kroku, jakim jest
dodanie pliku pracy.

5. Dodanie pliku pracy
Aby dodac¢ plik pracy nalezy przejs¢ do kolejnego kroku klikajac w przycisk Przejdz do dodawania plikow.
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Przejds do dodawsnia plikéw

W celu dodania pliku pracy nalezy klikng¢ w zaktadke Pliki , a nastgpnie w przycisk Dodaj plik.

Informacje o pracy Rkl

Nie dodano jeszcze zadnych plikow do zestawu

Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) Dodaj pliki =

Prace nalezy doda¢ w jednym pliku. Dopuszczalne rozszerzenie to pdf, a plik nie moze by¢ wigkszy niz 20 MB.
Na tym etapie trzeba takze wskazac¢ jezyk pracy. Po uzupeieniu tych danych nalezy klikng¢ w przycisk Dodaj
do zestawu.

Wgerywany plik pracy musi by¢ kompletna, uzgodniona z promotorem ostateczng wersja, ze strona
tytulowa zgodna z wzorem okreSlonym w Zasadach Dyplomowania UKEN w Krakowie (praca skladana w
COS pobierana jest z systemu APD, po zakonczeniu calego procesu).
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I Dodaj do zestawu

Jako dodatkowy plik do zestawu obowiazkowe jest rowniez wgranie uzupetnionego, podpisanego a nastepnie
zeskanowanego o$wiadczenia o licencji (zgodnie ze wzorem okreslonym w Zasadach dyplomowania UKEN w
Krakowie)

Dodajplik @  pogajadres URL@  Dodaj opis miejsca fizycznego wystepowania pracy ©

Inny v
Rodzaj: Maksymalna liczba w zestawie: bez limitu
Maksymalny rozmiar pliku: 10,0 MB
Dopuszczalne rozszerzenia: .pdf, zip, .tgz

Przegladaj... | Oswiadczenie - licencia pdf!

Znajduiace sie w nazwie pliku numery PESEL autorow pracy zostana automatycznie zamienione na ich
identyfikatory w systemie USOS,

Jezyk zawartosci: polski [PL] v

Plik:

Opis:

Limit 300, wprowadzono 0 znakow

Dodaj do zestawu

Na tym etapie nalezy takze odpowiedzie¢ na 2 pytania dotyczace udostepniania pracy:
1) Czy ma by¢ dostgpna w czytelni,
2) Czy praca ma by¢ dostgpna w Internecie.

Czy praca ma by¢ dostepna w czytelni? @) Tak () Nie

Czy praca ma by¢ dostepna w internecie? @ Tak 7:.‘ Nie

Po wykonaniu tego kroku nalezy przekaza¢ prace do promotora, kliknaé¢ w przycisk Przekaz do zatwierdzenia
przez promotora.
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Po wykonaniu tej czynnosci nie bedzie juz mozliwosci dokonywania zmian w informacji o pracy lub zamiany
pliku pracy, chyba Ze promotor cofnie prace do poprawy.

UWAGA! Jezeli przycisk Przekaz do zatwierdzenia przez promotora jest nieaktywny skontaktuj sie
niezwlocznie z wlasciwym Instytutem, w ktérym prowadzony jest kierunek, w celu przypisania do Twojej
pracy promotora!

6. Egzamin dyplomowy
Informacje o nadchodzacym egzaminie dyplomowym znajduja si¢ na zaktadce Egzamin:
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Autor:
Praca dyplomowa:

Typ dyplomu: licencjat (lic.)
Komisja egzaminacyjna:

Data egzaminu: ® 20 maja 2021
Czy egzamin zdalny: ® Nie

Sala dydaktyczna nr 12,
® Y Y

Miejsce egzaminu: Budynek giwny

W tym miejscu mozna sprawdzié:
e sklad komisji egzaminacyjnej;
e wyznaczony termin egzaminu;
¢ miejsce odbywania egzaminu.
Informacja o nadchodzagcym egzaminie pojawia si¢ takze na liscie zadan w zaktadce MOJE PRACE.

7. Dodatkowe informacje
Student zobowigzany jest do zlozenia w Centrum Obstugi Studenta dokumentdw, ktére okreslone sg w procedurze
dyplomowania. Drukowana wersja pracy dyplomowej musi by¢ pobrana z systemu APD.
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Aby pobra¢ prace dyplomowg nalezy:

1) wybra¢ zaktadk¢ MOJE PRACE;

2) klikng¢ w tytut pracy;

3) wybra¢ zaktadke Plik pracy;

4) pobra¢ prace klikajac w przycisk Wersja do druku
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W systemie APD wigczony jest mechanizm losowych numerdéw kontrolnych, ktore umozliwiajg weryfikacje
zgodnosci wersji pracy ztozonej w COS 1 wgranej do systemu APD. Losowe numery kontrolne sg wybierane
1 zapisywane w bazie za kazdym razem, gdy plik jest pobierany, dlatego do COS nalezy dostarczy¢ zawsze ostatni
pobrany plik.



